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PRESENTACION

La Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna (CEPANAF), fue creada
en el ano de 1978, actualmente con el caracter de un Organismo Publico
Descentralizado del Poder Ejecutivo con personalidad juridica vy patrimonio
propio, teniendo como propdsito fundamental, contribuir a la preservacion del
equilibrio ecoldgico y brindar a la comunidad alternativas de esparcimiento y
recreacion; asi como contribuir al desarrolio sustentable del Estado de México en
materia de recursos naturales y preservacion del medio ambiente, a través de la
correcta administracion, control y conservacion de los Parques, Areas Naturales
Protegidas y zooldgicos de la Entidad.

El Programa Anual de Mejora Regulatoria instrumenta ano con ano proyectos y
acciones especificos, que permitan cumplir con uno de los grandes objetivos
establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo, que es generar una simplificacion
administrativa y una adecuacion normativa, que conlleve a mejorar la eficiencia
~ del marco regulatorio, en este sentido el Programa Anual de Mejora Regulatoria
2022 que presenta la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna
(CEPANAF), contempla la necesidad de proporcionar un instrumento
metodoldgico para la elaboracion e integracion de actas administrativas, para lo
cual propone una Guia Interna para la elaboracion de Actas Administrativas.

La utiidad que tendra esta Guia para el Organismo, es de suma importancia,
"~ debido a que se constituye como una herramienta auxiliar a los procedimientos
administrativos que permiten dejar constancia de los actos o conductas que se
hayan derivado de una mala practica, falta, mal comportamiento o
incumplimiento de las funciones u obligaciones de una persona servidora publica
adscrita a este Organismo; la cual se detalla a continuacion:

1.- Guia Interna para la elaboracidon de Actas Administrativas iniciadas a los
Servidores Publicos de la CEPANAF.
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La adecuacidn administrativa que se pretende |ogfar con la Guia en mencion, va
encaminada a ordenar el procedimiento regulado en la norma interna gue
establece la elaboracion de Actas Administrativas.

MISION

Que la guia para la Elaboracion de Actas Administrativas iniciadas a los Servidores
Publicos de la CEPANAF, sirva como herramienta para facilitar el procedimiento
de las mismas.

VISION

Ser un Organismo eficaz, competitivo y eficiente, que aplique acciones en
materia regulatoria tanto en la normatividad como en los procesos
administrativos.

DIAGNOSTICO DE LA REGULACION VIGENTE

En el Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores
Publicos de la Comisidn Estatal de Parques Naturales y de la Fauna, en su Articulo
102, refiere que “el incumplimiento de las obligaciones o la consumacion de las
prohibiciones contenidas en ese Reglamento, se haran constar siempre en un
acta administrativa que levantara el superior inmediato del Servidor Publico, en
su presencia y ante la de su representante sindical, en su caso y cuando sea
posible, para los efectos que procedan”.

En virtud de lo anterior, este Organismo pretende reforzar lo establecido en el
marco normativo, generando mayor certeza en la elaboracion de Actas
Administrativas, a fin de impulsar acciones de simplificacion, mejora o reingenieria
administrativa. "

FUNDAMENTACION Y MOTIVACION

La elaboracidn de Actas Administrativas prevista en el Articulo 102 del
Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos de
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la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna, no cuenta con el
procedimiento que regule los pasos a seguir en la elaboracion, por lo gque se
proporcionara la informacion suficiente y necesaria a los Servidores Publicos que
requieran hacer uso de dicha herramienta.

Todo lo anterior de acuerdo las funciones y atribuciones establecidas en:

l Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

. Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se transforma el Organo
Desconcentrado denominado Comision Estatal de Parques Naturales y de la

Fauna en Organismo Publico Descentralizado.

ll.  Reglamento Interior de la Comision Estatal de Parques Naturales y de la
Fauna.

V. Manual General de Organizacidon de la Comisidn Estatal de Parques
Naturales y de la Fauna.

V. Reglamento de Condicionés Generales de Trabajo de los Servidores
Publicos de la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.

VI. Lineamientos para la elaboracion del Programa Anual de Mejora Regulatoria
2022.

ESTRATEGIAS Y ACCIONES
La Guia Interna para la elaboracién de Actas Administrativas iniciadas a los
servidores publicos adscritos a la CEPANAF, se regira bajo las siguientes
estrategias y acciones:
>  Analisis de reguerimientos
»  Mesas de trabagjo para revisar avances y subsanar deficiencias
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»  Minutas de trabajo

»  Capacitacion de personal

> Seguimiento a la propuesta que deberdn llevarse a cabo en 2022, y dar
cabal cumplimiento a todo ello.

OBJETIVOS

[ Contribuir al proceso de perfeccionamiento constante e integral del marco
regulatorio, con la finaldad de hacerla cumplir en beneficio de la propia
Dependencia.

[Il. Tener como base un documento que coadyuve al procedimiento de
elaboracidn de un Acta Administrativa, de manera que los servidores
publicos conozcan dentro del marco laboral y administrativo dicho
procedimiento.

Itl.  Dar cabal cumplimiento a lo establecido por la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y Municipios.

PROPUESTAS DE ELIMINACION, MODIFICACION O CREACION DE
NUEVAS REGULACIONES O DE FORMA ESPECIFICA

La propuesta que forma parte del Programa Anual de Mejora Regulatoria 2022,
son de creacion toda vez que el Organismo pretende crear y establecer un mejor

control.

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS ADICIONALES QUE
CONSIDEREN PERTINENTES ‘

No aplica
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PROPUESTA INTEGRAL POR TRAMITE y/o SERVICIO

La propuesta aprobada por el Comité Interno de Mejora Regulatoria de
CEPANAF, para 2022, es:

I Propuesta: Guia Interna para la elaboracion de Actas Administrativas
iniciadas a los Servidores Publicos de la CEPANAF.

Area responsable: Subdireccién de Administracion y Finanzas.

La finalidad de la Guia para la elaboracion de Actas Administrativas iniciadas a los
Servidores Publicos de la CEPANAF, sirva como apoyo para todos y cada uno de
los Servidores Publicos que laboran en esta Dependencia, con la finalidad de

ampliar los conocimientos, mediante el establecimiento y divulgacion de la
metodologia y técnicas para integracion de este instrumento administrativo.

CRONOGRAMA:

Se adjunta cronograma, por la accion programada por CEPANAF para 2022.
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